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Ritenendo di fare cosa gradita a tutti i colleghi interessati, riassumiamo in questo breve manuale i passaggi 
fondamentali e alcuni consigli pratici per l’inserimento in procedura People Focus del contributo per figli studenti, in 
fase di riattivazione dopo le innumerevoli difficoltà determinate dalla partenza della nuova procedura.    
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Consigli pratici per inserire la richiesta 
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 Come inserire la richiesta del contributo 

 
1. Segui il percorso: People Focus – Self Service – I miei documenti – Immissione borsa di studio familiare 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. Abilita l’inserimento premendo il tasto LEGGI e poi NUOVO RECORD 

  

Nel caso i campi in rosso siano già editabili puoi evitare il passaggio ed effettuare direttamente quanto 
indicato al punto 3 
 

 
3. inserisci la richiesta cliccando su: 
 

- Familiare per scegliere il nome del figlio/a al 
quale si riferisce la richiesta  

 
 
 
- Tipo formazione, per scegliere il tipo di scuola 

frequentata 
 
 
 
 
 
 
 

- Classe frequentata, per selezionare la 
classe/anno  

 
 
 
 



2 

 

 
 

- Inizio anno scolastico  
 
- Fine anno scolastico 

 
- Eventuale “scuola fuori da residenza” se sussiste 

la condizione 
 
 
 
 
 
4. clicca su risultato positivo e poi sulla 

freccia verde per allegare il documento 
precedentemente scannerizzato 
attestante la promozione o il 
raggiungimento dei 40 crediti     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Premi il tasto SALVA.  
    La richiesta verrà visualizzata  
    anche in fondo alla maschera. 
 

   

 
 

 

 

 
 
 
 
 
4. Seleziona la richiesta visualizzata in fondo 
    e clicca su INVIA RICHIESTA.  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

NOME COGNOME 2019 2018 

L’operazione è conclusa solo quando 
assume lo stato RICHIESTA INVIATA.  
 

Al termine dell’operazione non va né 
stampato né inviato alcun modulo.  


